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Skoleflex

Version 2, september 2017

ARBEJDSGANGE VED SKOLEFLEX OG DAGBEHANDLING BEKU

Forud for BEKU i Aftaleforum

BUF (skole/fritid/RC/Tvarfaglig Support). SOF (skolesocial-ridgiver/sagsbehandler). Der er udarbejdet eller
truffet afgorelse om udarbejdelse af PPV og § 50. Det aftales at indstille sagen til dreftelse/afgorelse i BEKU

om Skoleflex eller dagbehandling,.

——

Sag til dreftelse/indstilling:

Sagsforside til BUF/SOF
BEKU: Fealles
Skolen/RC handleplan for
udarbejder og Skoleflex

frem sender til (tidligere
BEKU med godkendelses-
relevante akter skema)

—
BEKU traeffer
afgorelse om
Skoleflex pa
baggrund af akter og
fremlaeggelse

BEKU

Qoleﬂex

Sagsforside til
BEKU:
Skolen/RC
udarbejder og
frem sender til
BEKU med

BEKU BEKU treffer

/ afgorelse om
- dagbehandling pa
Dag baggrund af akter
behand- og fremleggelse
ling

Afslagsbrev
Foraldrebrev med
klagevejledning

Med plan B

BEKU
BUF/RC

/FAC
wfslag)

Hyvis direkte
indstillet til
Skoleflex og BEKU

. vutderer afslag :
| BEKU/RC og FAC
udarbejder afslag og
sender til forzldrene

Hyvis direkte
indstillet til
dagbehandling og
BEKU vurderer
afslag, udarbejder
SOF afslag og
sender til foreldrene

Optagebrev

Foraldrebrev med
Fklagevejledning
standardbrev

Navn - Cpr.nr. -
Dato

BEKU (BUF)
orienterer FAC som
skriver og sender
forzldrebrev til

Skoleleder
undersktiver og
sender optagebtrev

Skoleledel ,

skolen med se (Optag) til forzldrene og
orientering om registrerer i KMD
registrering i KMD

y Hvis BEKU
BEKU bevilliger optag til
SOF dagbehandling
sender SOF sagen
til Matchnings-
o g
(Op tag udvalget

FAKTA:

Aftaleforum: Forpligtende samarbejdsmode med
batrnet/familien og de to forvaltninger BUF/SOF, hvor det kan
treffes aftaler vedr. barnet/den unges videte sagsfotlob.
BUF: Borne- og Ungdomsforvaltningen

SOF: Socialforvaltningen, barnets/den unges
myndighedssagsbehandler

Tvaerfaglig Support (IS): Pedagogisk Psykologisk Radgivning
RC: Skolens Ressourcecenter/batnets psykolog

PPYV: Pzdagogisk Psykologisk Vurdering udarbejdet fra
psykolog/ Tvatfaglig Support

§ 50: Bornefaglig undersogelse udarbejdet af
SOF/myndighedssagsbehandler

BEKU: Fzlles lokale BUF-SOF Beslutnings og
koordinationsudvalg medes mindst én gang ménedligt. Kan
traeffe afgorelse om skoleflex og dagbehandling,

FAC: Fagligt Center (BUF)

Matchningsudvalg: Fxlles BUF/SOF udvalg som anbefaler
konkret dagbehandlingstilbud, som medes én gang ugentligt.
KINGO: Sags og Journaliseringssystem for Tverfaglig
Support/BUF

CSC: SOF sags og journaliseringssystem

BUF/RC og SOF
kvalificerer Falles

Udmelder BUF-SOF
| ressourcer til skolen Handleplan og
| pd baggrund af track ivaerksatter
i KMD indsatser ud fra
Fealles Handleplan

for skoleflex

SOF og BUF/RC

g SOF sender
skriver og sender kontrakt til FAC til
optagebrev til udmelding af
forzldrene med ressourcer ved
feelles BUF/SOF eri\?;ecfﬂbflz
klagevejledning .

Match- Matchningsudvalg
. anbefaler konkret

nngs= dagbehandlings-

udvalg tilbud
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Rollefordeling og opgaver ved visitation til Skoleflex ved BEKU

1. Skoleledelsen/RC (barnets psykolog) og SOF;myndighedssagsbehandler udarbejder Sagsforside og Falles BUF-SOF Handleplan for Skoleflex (BUFSOFportalen) i samarbejde - med beskrivelse af felles mal,
aktiviteter og indsatser, pd baggrund af et mode i Aftaleforum og barnets/den unges sagsforlob. Lererteamet er inddraget i tilretteleeggelsen af felles BUF-SOF mal og indsatser beskrevet i handleplanen.

RC journaliserer Fzlles BUF-SOF Handleplan for skoleflex i KINGO pa barnets/den unges sag.

SOF;sagsbehandler journaliserer 1 CSC.

Skoleledelsen/RC og SOF;sagsbehandler skriver og fremsender sagsforside (BUFSOFportalen) og/eller Falles BUF-SOF Handleplan for skoleflex med relevante akter til BEKUSs fellespostkasse.

BEKU drofter og treffer afgorelse om skoleflex. Safremt BEKU udelukkende drefter sagen, kan afgerelsen om bevilling af skoleflex efterfolgende forega over mail. Dette for at undga tempotab i barnets sagsforlob.

LAl o

Ved optag til Skoleflex:

BEKU orienterer skoleleder og BUF/FAC pr. mail (BUF-Fagligt Center) om afgorelsen om bevilling af Skoleflex (Navn, cpr. nt. omrade, skole og skoleledelse samt sagsbehandler.)
BUF;FAC udfylder optagebrev med klagevejledning, som fremsendes til skoleleder (BUFSOFportalen) og journaliseres I e-doc.

Skoleledelsen underskriver optagebrev og videresender til forzldrene cc barnets psykolog (RC). Barnets psykolog journaliserer foreldrebrevet 1 KINGO pa barnets sag.

Skoleledelsen registrerer eleven i KMD som skoleflex. (link til vejledning om reg. i KMD). Hvis tilbuddet opherer, inden der er gaet ét ér, skal skoleleder andre registrering i KMD og orientere FAC.

BUF ;FAC udmelder ressourser til skolen pa baggrund af treek 1 KMD.

Skoleledelsen/RC/TS og sagsbehandler iverksatter den specialpedagogiske bistand og den sociale indsats. Der afholdes lobende mode i Aftaleforum, nér relevant og min. ved opfolgning pa SOF; Handleplan 2
gange itligt og BUF/PPV.

7. Skoleledelsen/RC/TS kan evt. inddrage relevant kompetencecentre i forhold til iverksattelse af den specialpaedagogiske indsats i skolen.

N

Ved afslag til Skoleflex (for de sager, hvor foreldrene i Aftaleforum er orienteret om, at der indstilles til Skoleflex)
1. Repraesentant fra BEKU/BUF (BEKU udpeger representant) sender faglig begrundelse for afslag til skoleflex til BUF-Fagligt Center som udarbejder et afslagsbrev (indeholdt klagevejledning) (LINK) og sender til
forzldrene( med underskrift — og pa vegne af BEKU) cc barnets psykolog og skolen. Barnets psykolog journaliserer afslagsbrev i KINGO pa barnets sag.

2. BUF; FAC: supporterer BEKU med relevant support til afslagsbreve og/eller klagesagsbehandling, safremt foraeldrene klager.

Rollefordeling og opgaver — ved visitation til dagbehandling ved BEKU
1. SOF;sagsbehandler og Skoleledelsen;RC udfylder og fremsender sagsforside (LINK), med relevante akter, til BEKUs fallespostkasse pa baggrund af mede i Aftaleforum.
2. BEKU drofter og treffer afgorelse om dagbehandling.

Ved optag til dagbehandling

BEKU orienterer og sender referat fra medet med droftelser og afgorelser til skoleleder og SOF;sagsbehandler.

SOF;sagsbehandler fremsender sagen (Bornefaglig undersogelse, handleplan og PPV) med relevante akter til Matchningsudvalget (Machningsudvalg)
Matchningsudvalget anbefaler konkret tilbud ud fra sagsakter til sagsbehandler indenfor en uge. SOF;sagsbehandler finder rette tilbud til barnet/familien.
SOF;sagsbehandler og BUF-reprasentant fra BEKU skriver optagebrev til dagbehandling (BUFSOFportalen).

SOF;sagsbehandler sender optagebrev til foraldrene cc RC; barnets psykolog og brevet journaliserer i CSC og 1 KINGO pa barnets sag.

N

SOF; sagsbehandler opstarter skole og behandlingstilbud i samarbejde med familien og konkret dagbehandlingstilbud.

Ved afslag til dagbehandling (for de sager, hvor foreldrene i Aftaleforum er orienteret om, at der indstilles til dagbehandling)
1. BEKU; SOF/sagsbehandler og RC skriver afslagsbrev og sagsbehandler fremsender afslagsbrev med klagevejledning (BUFSOFportalen) til forzldrene cc barnets psykolog. Afslagsbrevet journaliseres i KINGO
og CSC pi barnets/den unges sag.

Yderligere visitationsprocedurer, vejledning til registrering I KMD og fzlles afgorelsesbreve (se BUF-SOF Medarbejderportal )



https://bufsofportalen.kk.dk/
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http://www.kk.dk/BUFSOFmedarbejder
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